
Korte beschrijving kaderfunctie Materiaalbeheer

1) Omschrijving van de functie

Fysiek en administratief beheren van het materiaal dat in eigendom is van de vereniging
(muziekinstrumenten en ander materiaal).

2) Taken binnen de functie

- verhuren en uitlenen van instrumenten aan leden
- verhuren en uitlenen van instrumenten buiten de vereniging: aan oud-leden, andere
personen of andere orkesten; dit na overleg met een bestuurslid

- overeenkomsten voor huur en bruikleen in orde maken
- bijhouden van een administratie van verhuur en uitlening
- bijhouden van een administratie van de instrumenten
- zorgen voor de opslag van instrumenten
- regelen van aanschaf van nieuwe instrumenten
- zorgdragen voor onderhoud en reparatie van instrumenten
- aanspreekpunt voor aankoop en onderhoud overig materiaal (lessenaars, kisten etc.)

3) Contacten

a) intern, binnen bestuur en kader van de vereniging
- bestuurslid dat materiaal in zijn portefeuille heeft
- penningmeester
- coördinatoren van de Orkestacademie
- overigen, zoals dirigenten en orkestouders

b) extern, buiten bestuur en kader van de vereniging
- huurders en bruikleners
- reparateurs
- muziekdocenten
- verkopers van instrumenten


